AL DIRIGENTE SCOLASTICO
LICEO CLASSICO “ G. D’ANNUNZIO “

PESCARA

OGGETTO : Proposta piano di formazione personale A. T.A. triennio scolastico 2016 - 2019.
Si trasmette la seguente proposta di formazione del personale A.T.A. per il triennio

scolastico 2016-2019:

Tematiche dei corsi :

Area A ( Collaboratore Scolastico )

1) I’accoglienza , vigilanza e la comunicazione

2) la partecipazione alla gestione dell’emergenza

Area B ( Assistente Amministrativo) e D (D.S.G.A.)

1) il supporto tecnico all’attivita didattica per la propria area di competenza

2) il ruolo di supporto del personale amministrativo nell’attuazione dei processi di innovazione
dell’Istituzione Scolastica ( PNSD, PTOF, etc.)

3) il codice dei contratti e le procedure amministrativo-contabili

4) la gestione degli alunni

5) la gestione delle assenze
6) la gestione del contenzioso
7) la gestione della privacy

8) la disciplina delle pensioni alla luce delle recenti innovazioni normative

Pescara, 07 Aprile 2017



